
yamabukiは、『小学校でのパソコン授業』の URLより

パソコン室から 不定期 発行

Ctrl キー

キーボードでは、中央の文字入力に使うキー（枠で囲った部分、キーボードによって若干色づ

けは異なっています）と、その周りのキーとでは、色が違っているものが多くあります。この、周り

のキー群は「機能キー」です。特に、F1～F12を特に「ファンクションキー」と言うことがあります。

（ファンクション＝機能、ですが…）

機能キーでも、スペースキーは文字入力（空白文字の挿入）でも使います。 Enter キー、

Backspace キー、などは、文字を入力するのではなく、機能を使うので、機能キーです。

機能キーの中でも、両方の角にあるCtrl キー（コントロールキー）は、もっともたくさん使い道

が設定されている機能キーです。このキーは、他の（文字）キーと組み合わせて、それぞれ特別

の意味を持つ使い方をします。たとえば、Ctrl＋Z（Ctrl キーを押さえたまま Z のキーをちょんと

押す）は、「元に戻す」です。

こういう、メニューからも選べる機能をキーで操作できるようにしたものを、ショートカットキー、

と言います。Ctrl キーは、最も多くショートカットキーに使われるキーです。ショートカットとは「近

道」で、その名の通り、マウスで操作するより遙かに簡単に素早くコンピュータを操作することが

できます。

メニューがある場合にはそのメニューの項目に、メニューのない Office 2007 ではリボンの機

能にマウスを当てると、ショートカットキーが表示されます。

ショートカットキーの表示を見つけたら、使ってみましょう。初めは上手に二つのキーを押すこ

とができなくても、慣れれば簡単です。簡単だし、コンピュータが快適に操作できます。是非、挑

戦してみてください。S,O,P,X,C,V,Z,F などを覚えると、コンピュータが仲良しの友達になります。
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