
yamabukiは、『小学校でのパソコン授業』の URLより

パソコン室から 不定期 発行

オプション

パソコンを新しくしたり、新しいアプリケーションを使い始めると

き、それまで使っていた使い勝手と異なる場合があります。そう

いうときに、使いやすいように変更する手段が、オプションとか、

設定、プロパティ、などと言われるものです。自分好みに使いや

すくすることを「カスタマイズする」と言います。

アプリケーションでは、メニューがあれば、だいたいが、「ツー

ル」や「編集」「ファイル」→「オプション」で設定します。

Office 2007 （WordやExcel）では、Office ボタン（画面の左上

の窓のマーク）をクリックした一番下にある、「○○のオプション」で設定することができます。

新しいパソコンのOffice 2007は、これまでとかなり使い勝手が違っていと思いますから、一度

この「オプション」を見てみるといいでしょう。

特に、「文章校正」の中にある

「オートコレクトのオプション」は、

入力中に思わぬ「おせっかい」を

されるのを防ぐことができるの

で、是非確認することをお勧めし

ます。

半角小文字のアルファベットを

勝手に大文字に変えてしまった

り、一マス開けただけなのに自動

的にインデントを付けたり箇条書

きになったり、「そうじゃないよ」と

いうことが多々あります。

便利な機能である一方、おせっかいである場合も少なくないので、どんな機能が入っている

か、見てみるのもカスタマイズの一つです。

＃そもそも、「オートコレクト」という名前自体が、正しくないとは思いませんか？
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